
 
ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน 

วŠาดšวยการเบิกจŠายคŠาใชšจŠายในการบริหารงานของมหาวิทยาลัย 

พ.ศ. ๒๕๖๙ 

................................................... 

 โดยที่เปŨนการสมควรปรับปรุงระเบียบวŠาดšวยการเบิกจŠายคŠาใชšจŠายในการบริหารงานของ

มหาวิทยาลัย เพื่อใหšสอดคลšองกับการปรับปรุงการกำหนดรายการคŠาใชšสอยตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

 อาศัยอำนาจตามความในขšอ ๗ (๑) และ ๗ (๒) แหŠงขšอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ วŠาดšวย 

การบริหารงานการเงินและทรัพยŤสิน พ.ศ. ๒๕๖๑ คณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสินในการประชุมครั้งที่    

๗/๒๕๖๙ เม่ือวันท่ี ๒๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ จึงมีมติวางระเบียบไวšดังตŠอไปนี้ 

 ขšอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวŠา “ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน วŠาดšวยการเบิกจŠาย

คŠาใชšจŠายในการบริหารงานของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๙” 

 ขšอ ๒  ระเบียบนี้ใหšใชšบังคับตั้งแตŠวันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ เปŨนตšนไป 

 ขšอ ๓ ใหšยกเลิก ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน วŠาดšวยการเบิกจŠายคŠาใชšจŠาย

ในการบริหารงานของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 ขšอ ๔  ในระเบียบนี้ 

 “มหาวิทยาลัย” หมายความวŠา มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 “อธิการบดี” หมายความวŠา อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

 “สŠวนงาน” หมายความวŠา สŠวนงานตามประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง การจัดตั้งสŠวนงาน

ของมหาวิทยาลัย และใหšหมายความรวมถึงหนŠวยงานภายในสŠวนงาน 

 “เจšาหนšาที่” หมายความวŠา เจšาหนšาที่พัสด ุหรือผูšท่ีไดšรับมอบหมายใหšปฏิบัติหนšาทีด่šานพัสดุ 

 “ผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย” หมายความวŠา พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานวิทยาลัย

ขšาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ลูกจšางของสŠวนราชการ ลูกจšางของมหาวิทยาลัย ลูกจšางของ

มหาวิทยาลัยประเภทลูกจšางชาวตŠางประเทศ พนักงานและลูกจšางของโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ 

พนักงานและลูกจšางของศูนยŤการแพทยŤแบบองคŤรวม มหาวิทยาลัยทักษิณ และพนักงานอุทยานวิทยาศาสตรŤ

และนวัตกรรมสังคม   

 “คŠาใชšจŠายในการบริหารงาน” หมายความวŠา รายจŠายที่กำหนดใหšจŠายในการบริหารงาน

ประจำตามอำนาจหนšาที่ของมหาวิทยาลัย หรือรายจŠายที่เปŨนผลสืบเนื่องจากการปฏิบัติหนšาที่ดังกลŠาวตามที่  

กำหนดไวšในงบประมาณรายจŠาย ซึ่งเปŨนการเบิกจŠายจากงบดำเนินงาน ลักษณะคŠาตอบแทน คŠาใชšสอย คŠาวัสดุ 



๒ 

และคŠาสาธารณูปโภค หรืองบรายจŠายอื่นใดที่เบิกจŠายในลักษณะเดียวกัน และใหšหมายความรวมถึงรายจŠาย 

ที่เกิดจากภารกิจที่ไดšรับมอบหมายตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 

 ขšอ ๕  การเบิกจŠายตามระเบียบน้ีตšองดำเนินการเบิกจŠายใหšถูกตšองตามกฎหมาย ระเบียบ

และขšอบังคับที่เก่ียวขšอง 

 ขšอ ๖  คŠาใชšจŠายใดที่ม ีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขšอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี คำสั่ง หรือ

หนังสือเวียนของกระทรวงการคลังกำหนดไวš ใหšเบิกจŠายคŠาใชšจŠายดังกลŠาวตามรายการและอัตราที่กำหนดไวš 

 ขšอ ๗  หลักฐานการจŠายใหšถือปฏิบัติตามระเบียบ ขšอบังคับ ประกาศ หรือหนังสือเวียนของ

กระทรวงการคลังที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

 ขšอ ๘  ใหšอธิการบดีรักษาการตามระเบียบนี้ และใหšมีอำนาจตีความ วินิจฉัยปŦญหา กำหนด

หลักเกณฑŤและวิธีปฏิบัติเพ่ือดำเนินการใหšเปŨนไปตามระเบียบนี้ 

 ในกรณีท่ีไมŠอาจปฏิบัติตามระเบียบนี้ไดš ใหšสŠวนงานเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน

เพ่ือพิจารณาขอยกเวšนการดำเนินการตามระเบียบนี้เปŨนกรณีไป 

หมวด ๑ 

คŠาตอบแทน 

............................................ 

 ขšอ ๙  คŠาใชšจŠายสำหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานใหšมหาวิทยาลัย ใหšอธิการบดีหรือผูšไดšรับ

มอบอำนาจเบิกจŠายเปŨนคŠาตอบแทนไดšตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

 ขšอ ๑๐  คŠาใชšจŠายดังตŠอไปนี้ใหšอธิการบดีหรือผูšไดšรับมอบอำนาจเบิกจŠายไดšตามความจำเปŨน 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชนŤของมหาวิทยาลัย 

 (๑) คŠาตอบแทนลŠามในการแปลภาษาทšองถิ่น ภาษาตŠางประเทศ หรือภาษามือ 

 (๒) คŠาตอบแทนในการแปลหนังสือ หรือเอกสาร 

 (๓) คŠาตอบแทนในการจัดเก็บขšอมูลหรือสำรวจขšอมูล เฉพาะในชŠวงระยะเวลาที่มีการจัดเก็บ

หรือสำรวจขšอมูล 

 ในกรณีผูšแปล หรือผูšจัดเก็บหรือผูšสำรวจขšอมูลเปŨนผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยที่ปฏิบัติงาน

ตามหนšาที่ มิใหšไดšรับคŠาตอบแทน 

หมวด ๒ 

คŠาใชšสอย 

............................................ 

 ขšอ ๑๑ คŠาใชšจŠายที่เปŨนคŠาใชšสอยมีดังตŠอไปนี้  

 (๑) คŠาใชšจŠายในการเตรียมการ ระหวŠางการรับเสด็จ สŠงเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ 

สŠงเสด็จ พระมหากษัตรยิŤ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศŤ และใหšหมายความรวมถึงการตšอนรับผูšแทนพระองคŤ 

 (๒) คŠาจšางเอกชนดำเนนิงานของมหาวิทยาลัย 

 (๓) คŠาใชšจŠายในการเผยแพรŠ หรือการประชาสัมพันธŤงานของมหาวิทยาลัย 



๓ 

 (๔) คŠาพานพุŠมดอกไมš พานประดับพุŠมดอกไมš พานพุŠมเงินพุŠมทอง กรวยดอกไมš พวงมาลัย  

ชŠอดอกไมš กระเชšาดอกไมš หรือพวงมาลา สำหรบัวางอนุสาวรียŤ หรือใชšในการจัดงาน การจัดกิจกรรมเฉลิมพระ

เกียรติในวโรกาสตŠาง ๆ 

 (๕) คŠาหรีด หรือพวงมาลาสำหรับสักการะศพ ใหšเบิกจŠายในนามของมหาวิทยาลัยหรือ      

สŠวนงานเปŨนสŠวนรวม เฉพาะสักการะศพผูšท่ีเคยใหšความชŠวยเหลือหรือเปŨนผูšเคยทำประโยชนŤใหšแกŠประเทศหรือ

มหาวิทยาลัย 

 (๖) คŠาใชšจŠายในการจัดประชุม สัมมนา จัดโครงการกิจกรรมของมหาวิทยาลัย และใหš

หมายความรวมถึงการประชุมทางไกลผŠานดาวเทียม การประชุมผŠานสื่ออิเล็กทรอนิกสŤ อาทิ คŠาอาหารวŠางและ

เครื ่องดื่ม คŠาอาหารในกรณีที ่มีการประชุมคาบเกี ่ยวมื ้ออาหาร คŠาเชŠาหšองประชุม คŠาเอกสารและวัสดุ       

เครื่องเขียน คŠาดอกไมš คŠาตกแตŠงสถานที่ คŠาปŜายประชาสัมพันธŤ คŠาของท่ีระลึก และคŠาใชšจŠายอื่นท่ีจำเปŨน  

 (๗) คŠาอาหารวŠางและเครื่องดื่ม คŠาอาหาร สำหรับกรณีหนŠวยงานอื่นหรือบุคคลภายนอกเขšา 

ดูงานหรือเยี่ยมชมมหาวิทยาลัย หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจงานตามภารกิจปกติของผูšปฏิบัติงานใน

มหาวิทยาลัย การแถลงขŠาวของมหาวิทยาลัย การมอบเงนิหรือสิ่งของบริจาคใหšหนŠวยงานของรฐั 

 (๘) คŠาซŠอมแซมทรัพยŤสินของมหาวิทยาลัยที่เกิดจากการเสื่อมสภาพหรือชำรุดเสียหายจาก

การใชšงานปกติ ทั้งนี้กรณีที่ความเสียหายมิไดšเกิดจากการเสื่อมสภาพหรือชำรุดเสียหายจากการใชšงานปกติใหš

ดำเนินการตามกฎหมายวŠาดšวยความรับผิดทางละเมดิของเจšาหนšาที ่

 (๙) คŠาของขวัญ หรือของที ่ระลึกที ่มอบใหšชาวตŠางประเทศกรณีเดินทางไปปฏิบัต ิงาน 

ในตŠางประเทศชั่วคราว กรณีชาวตŠางประเทศเดนิทางมาประเทศไทยในนามของมหาวิทยาลัย 

 (๑๐) คŠาของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบใหšกรณีหนŠวยงานที่ใหšความชŠวยเหลือมหาวิทยาลัย 

หรือกรณีการเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยในนามของมหาวิทยาลัย 

 (๑๑) คŠาโลŠ ใบประกาศเกียรติคุณ คŠากรอบใบประกาศเกียรติคุณ สำหรับผู šปฏิบัติงานใน

มหาวิทยาลัยที่เกษียณอายุ หรือผูšใหšความชŠวยเหลือหรือควรไดšรับการยกยŠองจากมหาวิทยาลัย 

 (๑๒) คŠาใชšจŠายในการจัดทำเว็บไซตŤ และคŠาใชšจŠายอื่นที่เก่ียวขšองในการจัดทำเว็บไซตŤ 

 (๑๓) คŠาใชšบริการซอฟตŤแวรŤ แอปพลิเคชนั แพลตฟอรŤมการประชุมออนไลนŤ หรือแพลตฟอรŤม

ดิจิทัล ประเภทปŦญญาประดิษฐŤ (AI) หรืออื่น ๆ ในลักษณะเดียวกัน ทั้งนี้ใหšหมายความรวมถึงคŠาใชšจŠายอ่ืน 

ที่จำเปŨนตšองจŠายตามที่เรียกเก็บสำหรับการใชšบริการดังกลŠาว 

 (๑๔) คŠาเชŠาพื้นที่คลาวดŤ รวมทั้งคŠาบรกิารอื่นที่จำเปŨนตšองจŠายพรšอมกับการเชŠา เพ่ือใชšจัดเก็บ

และสำรองขšอมูลของมหาวิทยาลัย ทั ้งนี้ใหšดำเนินการตามแนวทางบูรณาการโครงสรšางพื้นฐานทางดิจิทัล 

(National Cloud) กŠอน หากไมŠสามารถดำเนินการไดšจึงใหšเบิกจŠายตามรายการดังกลŠาวไดš 

 (๑๕) คŠาธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

หรือคŠาบัตรโดยสารที่ไมŠสามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรไดšกรณีเลื่อนการเดินทางไปปฏิบัติงาน กรณีมหาวิทยาลัย 

สั่งใหšงดหรือเลื่อนการเดินทางไปปฏิบัติงาน และใหšรวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่น ๆ ที่ทำใหšไมŠสามารถเดินทางไดš 

ทั้งนี้ตšองมิไดšเกิดจากตัวผูšเดินทางเปŨนเหตุ 

 (๑๖) คŠาธรรมเนียมอ่ืน ๆ ที่มิใชŠคŠาธรรมเนียมตามขšอ ๑๗ (๔)  

 (๑๗) คŠาใชšจŠายในการประดับตกแตŠงอาคารสถานท่ีของมหาวิทยาลัย 



๔ 

 (๑๘) คŠาบริการหรือคŠาใชšจŠายเกี ่ยวกับการกำจัดแมลง แมง หนู หรือสัตวŤที่อาจเปŨนพาหะ 

นำโรครšายมาสูŠคน และใหšหมายความรวมถึงการกำจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราของมหาวิทยาลัยหรือที่พักอาศัย 

ที่มหาวิทยาลัยจัดไวšใหš 

 (๑๙) คŠาใชšจŠายในการจัดหาอาหารสำหรับผูšปśวยของสถานบริการของมหาวิทยาลัย หรือ

อาหาร นม อาหารเสริม สำหรับเด็กที่อยูŠในการสงเคราะหŤของมหาวิทยาลัย 

 (๒๐) คŠาใชšจŠายในการเปŨนสมาชิกหรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพŤ หนังสือ

อิเล็กทรอนิกสŤของมหาวิทยาลัย 

 (๒๑) คŠาบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของมหาวิทยาลัย คŠาบริการในการกำจัด 

สิ่งปฏิกูลที่พักของมหาวิทยาลัยกรณีไมŠมีผูšพักอาศัย 

 (๒๒) คŠาผŠานทางดŠวนพิเศษ คŠาบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติงานสำหรับรถยนตŤของ

มหาวิทยาลัยซึ่งมหาวิทยาลัยไดšมาโดยการซื้อ การยืม การเชŠา หรือรับบริจาค หรือไดšรับความชŠวยเหลือจาก

รัฐบาลตŠางประเทศ หรือองคŤการระหวŠางประเทศและขึ้นทะเบียนเปŨนครุภัณฑŤของมหาวิทยาลัย และใหš

หมายความรวมถึงรถยนตŤสŠวนตัวที่มหาวิทยาลัยอนุมัติใหšใชšในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 (๒๓) คŠาใชšจŠายเกี่ยวกับการจัด ผลิตรายการ และถŠายทอดทางสถานีโทรทัศนŤ และวิทยุ และ

สื่อออนไลนŤ 

 (๒๔) คŠาพาหนะกรณีไดšรับมอบหมายใหšเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ กรณีมหาวิทยาลัย 

ไมŠสามารถจัดรถยนตŤสŠวนกลางใหšไดš 

 (๒๕) คŠาตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการทำงานหรือมาตรฐานการทำงาน 

 (๒๖) คŠาระวาง บรรทุก ขนสŠงพัสดุหรือพัสดุภัณฑŤของมหาวิทยาลัย ยกเวšน คŠาระวาง บรรทุก 

ขนสŠงพัสดุหรือพัสดุภัณฑŤในการฝřกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวŠางประเทศ 

 (๒๗) คŠาใชšจŠายตŠาง ๆ ที่เกิดจากการใชšพัสดุที่ยืมจากหนŠวยงานอื่นเพื่อใชšในการปฏิบัติงาน 

กรณีจำเปŨนเรŠงดŠวนเปŨนการชั่วคราว 

 (๒๘) คŠาตรวจรŠางกายของผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเพื่อตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และ

เชื ้อเอชไอวีจากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไมŠถือเปŨนสวัสดิการการรักษาพยาบาลที่ผู šปฏิบัติงาน 

ในมหาวิทยาลัยจะใชšสิทธิเบิกจŠายตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจŠายคŠารักษาพยาบาล หรือระเบียบขšอบังคับ

ของมหาวิทยาลัย 

 (๒๙) คŠาตรวจสุขภาพรŠางกายและสุขภาพจิต เฉพาะผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยที่มีปŦจจัย

เสี่ยงจากการปฏิบัติงานหรือปฏิบัติหนšาที่ในลักษณะพิเศษที่มีกฎหมาย ระเบียบ หรือคำสั่งกำหนดใหšตรวจไวš

เปŨนการเฉพาะ และใหšรวมถึงการฉีดวัคซีนปŜองกันโรคตามความจำเปŨนของภารกิจดšวย 

 (๓๐) คŠารักษาพยาบาลสัตวŤและคŠาตรวจสุขภาพสัตวŤสำหรับสŠวนงานที่มีภารกิจปกติในการ

ดูแลสัตวŤ 

ทั้งนีค้ŠาใชšจŠายนอกเหนือจากที่กำหนดไวšในวรรคแรก ใหšเปŨนไปตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

 ขšอ ๑๒  คŠาใชšจŠายที่เปŨนคŠาใชšสอยตามขšอ ๑๑ สามารถเบิกจŠายไดšเทŠาที่จŠายจริงแตŠไมŠเกินอัตรา

ที่มหาวิทยาลัยกำหนด  



๕ 

 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยไมŠไดšกำหนดคŠาใชšจŠายที ่เปŨนคŠาใชšสอยตามขšอ ๑๑ ไวš ใหšสามารถ

เบิกจŠายไดšตามความจำเปŨน เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือประโยชนŤของมหาวิทยาลัย 

 ขšอ ๑๓ คŠาใชšจ ŠายในการเชŠาอาคารและที ่ด ินรวมทั้งคŠาบริการอื ่นใดที ่เกี ่ยวกับการเชŠา 

ใหšเบิกจŠายเทŠาที่จŠายจริง  

 ขšอ ๑๔ คŠาใชšจŠายในการดำเนินคดีในชั้นศาล การระงับขšอพิพาทโดยการอนุญาโตตุลาการ  

อันเนื่องมาจากการปฏิบัติงาน ใหšอธิการบดีหรือผูšไดšรับมอบอำนาจเบิกจŠายเทŠาที่จŠายจริง 

 ขšอ ๑๕ คŠาใชšจŠายเกี่ยวกับคŠาสินไหมทดแทนที่ผูšเสียหายย่ืนคำขอใหšมหาวิทยาลัยชดใชšกรณีที่

ผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยไดšกระทำละเมิดตŠอบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหนšาที่ ใหšอธิการบดีหรือผูšไดšรับ

มอบอำนาจเบิกจŠายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบวŠาดšวยการนั้น 

หมวด ๓  

คŠาวัสดุ 

............................................ 

 ขšอ ๑๖ คŠาวัสดุตามหลักการจำแนกประเภทรายจŠายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ 

หรือตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด ใหšอธิการบดีหรือผูšไดšรับมอบอำนาจเบิกจŠายเทŠาที่จŠายจริงตามความจำเปŨน 

เหมาะสม ประหยัด และเพื่อประโยชนŤของมหาวิทยาลัย เวšนแตŠรายการตŠอไปนี้ใหšเบิกจŠายตามหลักเกณฑŤ 

ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

 (๑) คŠาวัสดุสิ ้นเปลืองที ่ใชšในการจัดการเรียนการสอนหรือการทดลอง อาทิ ตัวอยŠางพืช 

ตัวอยŠางสัตวŤ วัสดุสิ้นเปลืองในปฏิบัติการตŠาง ๆ เปŨนตšน  

 (๒) คŠาวัสดุที่ใชšเพื่ออำนวยความสะดวกแกŠผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย หรือการจัดโครงการ

กิจกรรมตŠาง ๆ ของมหาวิทยาลัย  

 (๓) คŠาวัสดุสำหรับใชšในการปฏิบัติงาน อาทิ วัสดุสำนักงาน วัสดุงานบšานงานครัว วัสดุไฟฟŜา

และวิทยุ วัสดุกŠอสรšาง เปŨนตšน 

หมวด ๔ 

คŠาสาธารณูปโภค 

............................................ 

 ขšอ ๑๗ คŠาสาธารณูปโภคและคŠาใชšจŠายที่เกี่ยวขšองกับสาธารณูปโภคดังตŠอไปนี้ ใหšอธิการบดีหรือ 

ผูšไดšรับมอบอำนาจเบิกจŠายไดšเทŠาที่จŠายจริง ตามความจำเปŨน เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือประโยชนŤของมหาวิทยาลัย 

 (๑) คŠาไฟฟŜา คŠาน้ำ คŠาโทรศัพทŤของมหาวิทยาลัย และบšานพักของมหาวิทยาลัยที่ไมŠมีผูšพักอาศัย ใหš

จŠายไดšเทŠาที่จŠายจริง  

 (๒) คŠาบริการไปรษณียŤ คŠาฝากสŠงไปรษณียŤ คŠาบริการไปรษณียŤตอบรับ คŠาดวงตราไปรษณียŤ

คŠาภาษีอากร หรือคŠาเชŠาตูšไปรษณียŤ 

 (๓) คŠาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงคŠาใชšจŠายเพื่อใหšไดšมาซึ่งบริการสื่อสารและ

โทรคมนาคม เชŠน คŠาใชšจŠายเกี่ยวกับการใชšระบบและคŠาใชšบริการอินเตอรŤเน็ต คŠาวิทยุสื่อสาร เปŨนตšน 



 

 

  

  

 

 

  

 

    

  

  

  

  

   

  

 

 

      

  (๔)  คŠาธรรมเนียมธนาคารเกี ่ยวกับการทำธุรกรรมทางการเง ินเพื ่อความสะดวกของ

มหา  ิวทยาลัยที่มใิชŠเปŨนการรšองขอของผูšมีสิท  ิธรบัเ  ิงน

หมวด ๕

วิธกีารเบิกคŠาใชšจŠายในการบริหารงาน

............................................

  ขšอ  ๑๘  การเบิกคŠาใชšจŠายในการบริหารงานตามรายการในตาราง ๑ ทšายระเบียบน้ีตšอง

ดำเนินการภายใตšพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  ๒๕๖๐  ยกเวšนในกรณีการ

จัดซื้อจัดจšางพัสดุที่มีวงเงินการจัดซ้ือจัดจšางครั้งหนึ่งไมŠเกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท  ใหšดำเนินการดังนี้

  (๑)  ใหšเจšาหนšาที่ดำเนินการจัดซื้อจัดจšางพัสดุไปกŠอน แลšวรีบรายงานขอความเห็นชอบพรšอม

ดšวยหลักฐานการจัดซื้อจัดจšางนั้นเสนอตŠออธิการบดีหรือผูšท่ีไดšรับมอบอำนาจภายใน  ๕ วันทำการถัดไป

  (๒)  เมื่ออธิการบดีหรือผูšที ่ไดšรับมอบอำนาจใหšความเห็นชอบแลšว ใหšถือรายงานขอความ

เห็นชอบดังกลŠาวเปŨนหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม

  ขšอ  ๑๙  การเบิกคŠาใชšจŠายในการบริหารงานตามรายการในตาราง ๒ ทšายระเบียบนี้ไมŠตšอง

ดำเนินการภายใตšพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจšางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  ๒๕๖๐ ทั้งนีใ้หšดำเนินการ

ตามกฎหมาย ระเบียบ ขšอบังคับที่กำหนดไวšเปŨนการเฉพาะ  ห  ืรอตามที่มหา  ิวทยาลัยกำหนด

หมวด ๖

หลักฐานประกอบการเบิกจŠาย

............................................

ขšอ  ๒๐  หลักฐานการเบิกจŠายใหšมีอยŠางนšอยตŠอไปนี้

(๑)  โครงการที่ไดšรับอนุมัติ (ถšามี)

(๒)  สำเนาสัญญายืมเงิน (ถšามี)

(๓)  บันทึกขออนุมัติเบิกคŠาใชšจŠายในการบริหารงาน

(๔)  ใบสำคัญจŠาย หรือใบสŠงของ หรือใบเสร็จรับเงิน หรือบิลเงินสด

(๕)  แบบขออนุมัติเบิกเ  ิงน

บทเฉพาะกาล

  ขšอ  ๒๑  การเบิกคŠาใชšจŠายในการบริหารงานที่อยูŠระหวŠางดำเนินการกŠอนวันที่ระเบียบนี้มีผลใชš

บังคับ ใหšดำเนินการไปตามระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน วŠาดšวยการเบิกจŠายคŠาใชšจŠายในการ

บริหารงานของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๗  จนกวŠาจะแลšวเสร็จ

ประกาศ ณ วันท่ี  ๓๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๙

(รองศาสตราจารยŤ  ดร.ณฐพงศŤ  จิตรนิรัตนŤ)

  อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ

ประธานคณะกรรมการการเงินและทรัพยŤสิน

๖

 

 Signed Date : 2026.09.01 18:16:02 ICT



๗ 

ตาราง ๑  รายการคŠาใชšจŠายในการบริหารงานของมหาวิทยาลัยที่ตšองดำเนินการภายใตšพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจšางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ลำดับ รายการ 

๑ คŠาใชšจŠายในการเตรียมการระหวŠางการรับเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ สŠงเสด็จพระมหากษัตริยŤ    

พระราชินี พระบรมวงศานุวงศŤ ใหšหมายความรวมถึงการตšอนรับผูšแทนพระองคŤ 

๒ - คŠาพานพุŠมดอกไมš พานประดับพุŠมดอกไมš พานพุŠมเงินพุŠมทอง กรวยดอกไมšพวงมาลัย ชŠอดอกไมš

กระเชšาดอกไมš หรือพวงมาลา สำหรับวางอนุสาวรียŤ หรือใชšในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิม        

พระเกียรติในวโรกาสตŠาง ๆ  

- คŠาหรีดหรอืพวงมาลา 

๓ คŠาใชšจŠายในการจัดประชุม สัมมนา จัดงาน และใหšหมายความรวมถึงการประชุมทางไกลผŠานดาวเทียม

การประชุมผŠานสื่ออิเล็กทรอนิกสŤ ตามที่จำเปŨน เชŠน คŠาเชŠาสถานที่อบรม คŠาเชŠารถ คŠากระเปŞา คŠาเอกสาร

และอุปกรณŤเครื่องเขียน คŠาดอกไมš คŠาตกแตŠงสถานที่ คŠาปŜายไวนิล คŠาของท่ีระลึกวิทยากร 

๔ - คŠาของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบใหšชาวตŠางประเทศ กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานในตŠางประเทศ

ชั่วคราว กรณีชาวตŠางประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของมหาวิทยาลัย 

- คŠาของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบใหšกรณีหนŠวยงานของรัฐใหšความชŠวยเหลือหนŠวยงานของรัฐหรือ

การเย่ียมชมมหาวิทยาลัยในนามของมหาวิทยาลัย 

๕ คŠาของขวัญหรือของที่ระลึกเพื่อแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลตŠาง ๆ ในนามของมหาวิทยาลัย 

เชŠน กระเชšาของขวัญ กระเชšาผลไมš กระเชšาดอกไมš ชŠอดอกไมš ของชำรŠวย 

๖ คŠาโลŠ ใบประกาศเกียรติคุณ คŠากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึกสำหรับ

ผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยที่เกษียณอายุ หรือผูšใหšความชŠวยเหลือหรือควรไดšรับการยกยŠองจากมหาวิทยาลัย 

๗ คŠาใชšจŠายในการประดับตกแตŠงอาคารสถานที่ของมหาวิทยาลัย 

๘ คŠาบริการหรือคŠาใชšจŠายเกี่ยวกับการกำจัดแมลง แมง หนู หรือสัตวŤที่อาจเปŨนพาหะนำโรครšายมาสูŠคน 

และใหšหมายความรวมถึงการกำจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราของมหาวิทยาลัยหรือบšานพักที่มหาวิทยาลัยจัดไวšใหš 

๙ คŠาใชšจŠายในการจัดหาอาหารสำหรับผูšปśวยของสถานบริการของมหาวิทยาลัย หรืออาหาร นม อาหาร

เสริมสำหรับเด็กที่อยูŠในการสงเคราะหŤของมหาวิทยาลัย  

๑๐ คŠาใชšจŠายในการเปŨนสมาชิก หรอืการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพŤ หนังสืออิเล็กทรอนิกสŤ

เพ่ือใชšในมหาวิทยาลัย 

๑๑ คŠาบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของมหาวิทยาลัย คŠาบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูลบšานพัก

ของมหาวิทยาลัยกรณไีมŠมีผูšพักอาศัย 

๑๒ คŠาใชšจŠายตŠาง ๆ ที่เกิดจากการใชšพัสดุที่ยืมจากหนŠวยงานอื ่น เพื ่อใชšในการปฏิบัติงานกรณีจำเปŨน

เรŠงดŠวนเปŨนการชั่วคราว 

๑๓ - คŠาวัสดุสิ้นเปลืองที่ใชšในการจัดการเรยีนการสอนหรือการทดลอง  

- คŠาวัสดุที่ใชšเพื่ออำนวยความสะดวกแกŠผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย หรือการจัดโครงการกิจกรรมตŠาง ๆ 

ของมหาวิทยาลัย 



๘ 

- คŠาใชšบริการในการซอฟตŤแวรŤ แอปพลิเคชัน แพลตฟอรŤมการประชุมออนไลนŤ หรือแพลตฟอรŤมดิจิทัล 

ประเภทปŦญญาประดิษฐŤ (AI) หรืออื่น ๆ ในลักษณะเดียวกัน ทั้งนี้ใหšหมายความรวมถึงคŠาใชšจŠายอื่นท่ี

จำเปŨนตšองจŠายตามที่เรียกเก็บสำหรับการใชšบริการดังกลŠาว 

- คŠาเชŠาพื้นที่คลาวดŤ รวมทั้งคŠาบริการอื่นที่จำเปŨนตšองจŠายพรšอมกับการเชŠา เพื่อใชšจัดเก็บและสำรอง

ขšอมูลของมหาวิทยาลัย ทั ้งนี้ใหšดำเนินการตามแนวทางบูรณาการโครงสรšางพื ้นฐานทางดิจิทัล 

(National Cloud) กŠอน หากไมŠสามารถดำเนินการไดšจึงใหšเบิกจŠายตามรายการดังกลŠาวไดš 

- คŠาวัสดุสำหรับใชšในการปฏิบัติงาน 

๑๔ คŠารับรองและคŠาใชšจŠายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 

๑๕ คŠาน้ำดื่ม (ไมŠรวมถึงน้ำดื่มสำหรับการจัดประชุมเปŨนครั้งคราว) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๙ 

ตาราง ๒  รายการคŠาใชšจŠายในการบริหารงานของมหาวิทยาลัยที่ไมŠตšองดำเนินการภายใตšพระราชบัญญัติ

การจัดซ้ือจัดจšางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ลำดับ รายการ 

๑ คŠาอาหารวŠางและเครื่องดื่ม คŠาอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร คŠาตอบแทนวิทยากร

ทั้งภายในและภายนอก และคŠาเชŠาที่พักสำหรับการจัดประชุม และใหšหมายความรวมถึงการประชุม

ผŠานทางไกล การจัดสัมมนา การจัดงานท้ังในและนอกสถานที่ของมหาวิทยาลัย 

๒ คŠาอาหารวŠางและเครื่องดื ่มสำหรับกรณีหนŠวยงานอื ่นหรือบุคคลภายนอกเขšาดูงาน หรือเยี ่ยมชม

มหาวิทยาลัย หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจงานตามภารกิจปกติของผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย 

การแถลงขŠาวของมหาวิทยาลัย การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

๓ คŠาธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่หรือ

ตŠางประเทศ หรือคŠาบัตรโดยสารที่ไมŠสามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงไดšกรณีเลื่อนการเดินทาง กรณี

มหาวิทยาลัยสั่งใหšงดหรือเลื่อนการเดินทาง และใหšรวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่น ๆ ที่ทำใหšไมŠสามารถ

เดินทางไดš ทั้งน้ีตšองมิไดšเกิดจากตัวผูšเดินทางเปŨนเหตุ 

๔ คŠาธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มิใชŠคŠาธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการทำธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวก

ของมหาวิทยาลัยที่มิใชŠเปŨนการรšองขอของผูšมีสิทธิรับเงิน 

๕ คŠาใชšบริการอินเตอรŤเน็ตของผูšเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นท่ีหรือตŠางประเทศเพื่อประโยชนŤของ

มหาวิทยาลัย 

๖ คŠาผŠานทางดŠวนพิเศษ คŠาบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที ่ สำหรับรถยนตŤของ

มหาวิทยาลัยหรือรถยนตŤท่ีมหาวิทยาลัยเชŠา 

๗ คŠาพาหนะกรณีไดšรับมอบหมายใหšเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ ซึ่งมหาวิทยาลัยไมŠสามารถจัดรถยนตŤ

สŠวนกลางไดš 

๘ คŠาตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการทำงานหรือมาตรฐานการทำงาน 

๙ คŠาระวางรถบรรทุก ขนสŠงหรือพัสดุภัณฑŤของมหาวิทยาลัย ยกเวšนคŠาระวาง บรรทุก ขนสŠงพัสดุหรือ

พัสดุภัณฑŤในการฝřกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวŠางประเทศ 

๑๐ คŠาตรวจรŠางกายของบุคลากรเพื่อตรวจสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวีจากการปฏิบัติงานตาม

ภารกิจปกต ิและไมŠถอืเปŨนสวัสดิการการรักษาพยาบาลท่ีผูšปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยจะใชšสิทธิเบิกจŠาย

ตามกฎหมายเก่ียวกับการเบิกจŠายคŠารักษาพยาบาลหรือระเบียบขšอบังคับของมหาวิทยาลัย 

๑๑ คŠารักษาพยาบาลสัตวŤและคŠาตรวจสุขภาพสัตวŤสำหรับสŠวนงานท่ีภารกิจปกติในการดูแลสัตวŤ 

๑๒ คŠาสาธารณูปโภค เชŠน 

- คŠาไฟฟŜา คŠาน้ำ คŠาโทรศัพทŤของมหาวิทยาลัยและบšานพักของมหาวิทยาลัย 

- คŠาบริการไปรษณียŤ คŠาฝากไปรษณียŤ คŠาบริการไปรษณียŤตอบกลับ คŠาดวงตราไปรษณียŤ หรือคŠาเชŠา 

ตูšไปรษณียŤ 

- คŠาธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการทำธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวกของมหาวิทยาลัยที่มิใชŠ 

เปŨนการรšองขอของผูšมีสิทธิรับเงิน 



๑๐ 

๑๓ การบริจาคหรือคŠาบำรุงประจำปŘของสถาบัน องคŤกร หรือสโมสรตŠาง ๆ  

๑๔ คŠาสมาชิกหรือการดำเนินการเพ่ือการกุศล เชŠน บัตรการกุศล 

๑๕ คŠาตอบแทนวิทยากร คŠาตอบแทนในการจšางใหšบริการสันทนาการ หรือคŠาตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกัน 

 


