[image: ]ตรามหาวิทยาลัยห่างจากขอบกระดาษ ๑.๕ ซม.
ตั้งค่าการพิมพ์ในเครื่องพิมพ์ฟอนต์ TH Sarabun PSK ๑๖
ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมดเป็นหนึ่งเท่า หรือ Single
แบบฟอร์มหนังสือภายนอก

ชั้นความลับ (ถ้ามี) (ขนาดตัวอักษร ๒๙)




สูง ๔ ซม.

	ชั้นความเร็ว (ถ้ามี) 




 (ขนาดตัวอักษร ๓๒)




ที่ อว ๘๒๐๐/							         	        มหาวิทยาลัยทักษิณ
 								         	        140  ตำบลเขารูปช้าง
 									        อำเภอเมืองสงขลา 
        จังหวัดสงขลา 90000         1 Enter + Before 6 pt

                       วัน  เดือน  ปี1 Enter + Before 6 pt

เรื่อง1 Enter + Before 6 pt

เรียน1 Enter + Before 6 pt

อ้างถึง (ถ้ามี)1 Enter + Before 6 pt

สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี)    	1 Enter + Before 6 pt

ภาคเหตุ ....................................................................................................................................    2.5 ซม.
กั้นหลัง
๒ ซม.
กั้นหน้า
๓ ซม.

..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................1 Enter + Before 6 pt

		ภาคความประสงค์.....................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................1 Enter + Before 6 pt

		ภาคสรุป....................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................1 Enter + Before 12 pt

            ขอแสดงความนับถือ

๓ บรรทัด ( ๔ Enter)

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์นพดล  ศุกระกาญจน์)
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย ปฏิบัติหน้าที่แทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ
๓ บรรทัด (๔ Enter)



สำนักงานมหาวิทยาลัย
ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์
[bookmark: _GoBack]โทร. 0 ๗๔๓๑ ๗๖๐๐ ต่อ xxxx
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : tsu-finance@tsu.ac.thชั้นความลับ (ถ้ามี) (ขนาดตัวอักษร ๒๙)
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