ตั้งค่าการพิมพ์ในเครื่องพิมพ์ฟอนต์ TH Sarabun PSK ๑๖
ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมดเป็นหนึ่งเท่า หรือ Single
แบบฟอร์มหนังสือภายใน

ชั้นความเร็ว (ถ้ามี) 
ชั้นความลับ (ถ้ามี) (ขนาดตัวอักษร ๒๙)


ตรามหาวิทยาลัยห่างจากขอบกระดาษ ๑.๕ ซม.
ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยสูง ๒ ซม.

[image: ]บันทึกข้อความ (ขนาดตัวอักษร ๓๒)


(ขนาดตัวอักษร ๓๕)


ส่วนงาน (เคาะ ๓)  ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร ..........................ขนาดตัวอักษร ๒๐

ที่      อว ๘๒๐๒.๐๖/  	วันที่             เดือน  ปี
เรื่อง   ............................................................๑ Enter + Before ๖ pf


เรียน    ............................................................๑ Enter + Before ๖ pf

ย่อหน้า ๒.๕  ซม.

ภาคเหตุ...................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................กั้นหลัง
๒ ซม.
๑ Enter + Before ๖ pf

กั้นหน้า
๓ ซม.

ภาคความประสงค์ .....................................................................................................................๑ Enter + Before ๖ pf


..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ภาคสรุป ...................................................................................................................................

๓ บรรทัด ( ๔ enter)

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ นพดล ศุกระกาญจน์)
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย
[bookmark: _GoBack]

					 


ชั้นความลับ (ถ้ามี) (ขนาดตัวอักษร ๒๙)
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