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                                    บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร. ..... 
ที่   อว 8202.06/       
                         วันที่    
เรื่อง  ส่งใบรับรองแพทย์ กรณีเบิกค่าสิ่งของเยี่ยมไข้
เรียน   หัวหน้าฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคล


ตามที่ได้มีประกาศคณะกรรมการกองทุนสวัสดิการ เรื่อง กำหนดประเภทสวัสดิการ และเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนสวัสดิการ พ.ศ. 2568 ลงวันที่ 29 กรกฎาคม พ.ศ. 2568 ข้อ 4 (ง) สวัสดิการสงเคราะห์ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย กรณีประสบอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยที่มิใช่การคลอดบุตร และได้เข้ารับการรักษาพยาบาลเป็นผู้ป่วยในของสถานพยาบาล ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมีสิทธิได้รับสิ่งของเยี่ยมไข้ 
ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 1,000 บาท และไม่เกิน 3 ครั้งต่อปีงบประมาณ โดยให้ส่วนงานหรือหน่วยงาน
ต้นสังกัดดำเนินการเพื่อขอเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อสิ่งของเยี่ยมไข้จากกองทุนสวัสดิการแก่ผู้ป่วยภายในระยะเวลาไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันที่เข้ารับการรักษาพยาบาล ประกอบกับ..... ตำแหน่ง..... สังกัดฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ สำนักงานมหาวิทยาลัย ได้เข้ารับการรักษาพยาบาลเป็นผู้ป่วยใน ณ โรงพยาบาล….. ระหว่างวันที่ ….. เนื่องจาก..... นั้น


ในการนี้ ฝ่ายการคลังและบริหารสินทรัพย์ สำนักงานมหาวิทยาลัย จึงขอส่งสำเนาใบรับรองแพทย์ รายละเอียดที่แนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและเห็นควรมอบผู้รับผิดชอบดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป
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